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Resumen 

Con el fin de que las Escuelas Privadas tengan disponible el presupuesto asignado y el balance actual 

de sus cuentas, se creó un enlace que permite la visualización de los montos obligados, gastados y 

los balances remanentes por objeto de gasto. 

A continuación, se detallan los pasos a seguir para la consulta de estos balances. Existen dos opciones 

que se mencionan a continuación. 

Consulta de Balances 

1. Desde la Página de Inicio 

a. Navegación: Main Menu > Commitment Control> Review Budget Activities > Budget Overview 

 
b. El sistema le desplegará la siguiente pantalla: 
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a. Si es la primera vez que ejecuta el proceso, deberá establecer los siguientes parámetros: 

• Presione la pestaña de   

 

• Escriba en el campo “Inquiry Name” el nombre que desee darle a su búsqueda Ej: 

PROJGRNT. 

• Presione el botón  

b. Se desplegará la pantalla de “Budget Inquiry Criteria”: 

 
 

Se establecerá lo siguiente: 

• Description: Escriba la descripción que desee, no es un campo requerido. 
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• “Ledger Group”: Presione la lupa  y escoja la opción de PROJGRNT 

 
• En la Sección de “Chartfield Criteria” complete los siguientes campos:  

▪ Project: Escriba el proyecto de Escuelas Privadas al que desee hacer la consulta de 

balances Ej: S367A190052D 

▪ Activity: Escriba la actividad de su Escuela Ej: A000055 
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c. Presione el botón de  

 
 

d. El sistema desplegará la siguiente pantalla en donde se presentarán los balances del 

presupuesto atado al Proyecto seleccionado: 
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• Budget: Presupuesto asignado 

• Expense: Cantidad facturada (fondos utilizados) 

• Encumbrance: Total de los fondos en obligaciones (PO’s) 

• Pre-Encumbrance: Total de los fondos en requisiciones 

• Available Budget: Balance disponible para la solicitud de servicios 

e. Presione para regresar a la pantalla de búsqueda “Budget Inquiry Criteria”. 

 

f. Presione el botón de  para guardar la información 

g. Si desea realizar la consulta de presupuesto por Objeto de Gasto, en la pantalla de 

búsqueda “Budget Inquiry Criteria” coloque el Objeto de Gasto que desea consultar: 
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• Los Objetos de Gasto se definen de la siguiente forma: 

▪ E1290- Desarrollo Profesional 

▪ E6180- Pago de Matrícula 

▪ E2390- Viajes al Exterior 

• Los número de Proyectos atado a la cifra de cuenta para Escuelas Privadas son los 

siguientes, ejemplos: 

▪ S367A190052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2019-2020 

▪ S367A200052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2020-2021 

▪ S367A210052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2021-2022 

Nota: Lo que cambia cada año fiscal es el número después de la letra A. De existir 

un número de Proyecto con una nomenclatura distinta, se les estará informando. 

h. Al presionar el botón de  el  sistema refrescará los balances y presentará sólo las 

cantidades asociadas al Objeto de Gasto seleccionado:  

 
Nota: Si al realizar la búsqueda el sistema no encuentra información asociada con los datos 

ingresados, aparecerá la siguiente pantalla de mensaje: 
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2. Desde la Solicitud de Desarrollo Profesional 

a. Navegación: Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Escuelas Privadas > Solicitud 

Escuelas Privadas  

b.  Oprima el enlace de  en la Solicitud de Desarrollo Profesional: 

 

c. Se desplegará la siguiente pantalla: 
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d. Si es la primera vez que ejecuta el proceso, deberá establecer los parámetros: 

• Presione la pestaña de   

 

• Escriba en el campo “Inquiry Name” el nombre que desee darle a su búsqueda o 

puede dejar el que el sistema le presenta de forma automática PROJGRNT. 

• Presione el botón  

e. Se desplegará la pantalla de “Budget Inquiry Criteria” : 

 
 

Se establecerá lo siguiente: 

• Description: Escriba la descripción que desee, no es un campo requerido. 
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• “Ledger Group”: Presione la lupa  y escoja la opción de PROJGRNT 

 
• En la Sección de “Chartfield Criteria” complete los siguientes campos:  

▪ Project: Escriba el proyecto de Escuelas Privadas al que desee hacer la consulta de 

balances Ej: S367A190052D 

▪ Activity: Escriba la actividad de su Escuela Ej: A000055 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Presione el botón de  
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g. El sistema desplegará la siguiente pantalla en donde se presentarán los balances del 

presupuesto atado al Proyecto seleccionado: 

 
• Budget: Presupuesto asignado 
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• Expense: Cantidad facturada (fondos utilizados) 

• Encumbrance: Total de los fondos en obligaciones (PO’s) 

• Pre-Encumbrance: Total de los fondos en requisiciones 

• Available Budget: Balance disponible para la solicitud de servicios 

h. Presione para regresar a la pantalla de búsqueda “Budget Inquiry Criteria”. 

 

i. Presione el botón de  para guardar la información y volver a la solicitud de 

Desarrollo Profesional: 
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j. Presione el botón de  para cancelar y volver a la solicitud de Desarrollo Profesional: 

 
k. Si desea realizar la consulta de presupuesto por Objeto de Gasto, en la pantalla de 

búsqueda “Budget Inquiry Criteria” coloque el Objeto de Gasto que desea consultar: 

 
• Los Objetos de Gasto se definen de la siguiente forma: 

▪ E1290- Desarrollo Profesional 

▪ E6180- Pago de Matrícula 

▪ E2390- Viajes al Exterior 
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• Los número de Proyectos atado a la cifra de cuenta para Escuelas Privadas son los 

siguientes: 

▪ S367A210052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2021-2022 

▪ S367A220052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2022-2023 

▪ S367A230052D – Fondos correspondientes al año fiscal 2023-2024 

Nota: Lo que cambia cada año fiscal es el número después de la letra A. De existir 

un número de proyecto con una nomenclatura distinta, se les estará informando. 

l. Al presionar el botón de  el  sistema refrescará los balances y presentará sólo las 

cantidades asociadas al Objeto de Gasto seleccionado:  

 
Nota: Si al realizar la búsqueda el sistema no encuentra información asociada con los datos 

ingresados, aparecerá la siguiente pantalla de mensaje: 

 
 

Nota: En caso de que ya se hayan configurado los parámetros de búsqueda, cuando 

presione el enlace de  el sistema lo llevará directamente a la pantalla de 

“Budget Inquiry Criteria”, valide los datos ingresados y presione el botón de Search. 

 


