ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTQ RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

PROCESO DE CONSULTA 2015-16

Unidad de Servicios Equitativos
para

Escuelas Privadas
13 DE FEBRERO 2015



.Tiﬂe IX, Part E Uniform Provisions Subpart 1

Elementary and Secondary Education Act of 1965
(ESEA)

JLEA (Agencia Educativa Local): tiene la
responsabilidad de proveer servicios y beneficios
equitativos a estudiantes, maestros, y oftro
personal educativo en escuelas privadas
elegibles bajos los programas:

vTitulo |, parte A — “Improving basic programs”

vTitulo ll, parte A — “Teacher and Principal
Training and Recruiting Funds”



.Tiﬂe IX, Part E Uniform Provisions Subpart 1
Elementary and Secondary Education Act of 1965
(ESEA)

vTitulo ll, parte B — “Mathematics and Science
Partnership”

vTitulo I, parte A - “English Language
Acquisition, Language  Enhancement, &
Academic Achievement”

vTitulo IV, parte B - “21s" Century Community
Learning”

La Seccion de ley incluye otros programas que ya
no estan disponibles.



Requisitos para participar

ISe requiere que las escuelas participen en el proceso de
consulta.

IRadicar en el Correo de la Oficina de Asuntos Federales la
Solicitud de Consulta, en o antes del 27 de febrero de
2015, antes delas 4:00pm. La Solicitud debe incluir:

“Licencia del Consejo de Educacion vigente y Solicitud
de renovacion de Licencia en aquellos casos que
apligue. No se aceptardn licencias vencidas al
momento de radicar la Solicitud.

< Cerfificacion del “Good Standing” del Departfamento
de Estado que establezca que es una institucion sin
fines de lucro. Los certificados deben ser del ano 2015.

< Aquellas instituciones que interesen participar del los
fondos del Programa Titulo I-A, deben incluir el Estudio
Socioecondmico.

“Los que interesen participar del Programa Titulo II-A

deben incluir el Estudio de Necesidades.
- |



.Servicios equitativos para Escuelas
Privadas

JAplica para los estudiantes elegibles de escuelas
privadas, maesiros y otro personal educativo.

JEl Programa de Titulo | parte A en Puerto Rico se
ofrecen servicios educativos a las escuelas
porivadas, mediante |la confratacion de
companias especializadas, gue cumplen con los
requisitos establecidos por la ley federal y el
Departamento de Educacion a fravés de
competencia.



.Servicios Ofrecidos bajo el Programa de
Titulo | parte A

_IServicios Educativos:

Estadn dirigidos a estudiantes elegibles que
asisten a las escuelas privadas participantes.
La Seccion 1120 requiere al Departamento de
Educacidon de PR proveer los servicios a
estudiantes elegibles que asisten a escuelas
privadas y cursan grados elementales vy
secundarios en igual proporcion que a los
estudiantes participantes que asisten a Ias
escuelas publicas.



.Servicios Ofrecidos bajo el Programa
de Titulo | parte A

_IDesarrollo Profesional (Seccion 1119):

El servicio esta dirigido a los maestros que tienen
en su salon de clases estudiantes participantes
del Programa Titulo | parte A.

_IParticipacion de Padres (Seccién 1118):

Actividades disenhadas para padres de os
estudiantes que participan del Programa de
Titulo | parte A.



.Disfribucién de Fondos

JLos fondos son asignados de manera equitativa,
se readliza a fravés de una asignacion de costo
por estudiante; donde se considera el nUmero
total de estudiantes parficipantes en las escuelas
privadas mas el total de los estudiantes en
escuelas publicas.




. Resumen de los servicios por
programas

Titulo | parte A (Improving Basic):

v'Provee servicios a estudiantes que asisten a
una escuela privada localizada en un drea
donde este ubicada una escuela publica que
reciba fondos de Titulo | parte A, y a
estudiantes de rezago académico, que han
fracasado o estdn en riesgo de fracasar.

v'Los fondos de Titulo | sélo se ufilizardn para
cubrir las necesidades educativas de 1os
parficipantes. Estos no podrdan ser ufilizados
para ofros propositos en la escuela privada.
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. Resumen de los servicios por
programas

No habrd programas de “schoolwide” en las
escuelas privadas.

v Servicios Ofrecidos:
o Tutorias
o Horario Extendido
o Ensenanza asistida por computadora
o Consejeria
o Alfabetizacion familiar

JTodas las estrategias a ser utilizadas estan
sustentadas con base cientifica.
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. Resumen de los servicios por
programas

Titulo Il parte A (Teacher and Principal Training
and Recruiting Fund):

v Este programa provee ayuda para aumentar
el aprovechamiento académico de |os
estudiantes a ftravés de estrategias de
desarrollo profesional a maestros de Inglées,
Espanol, Matematicas, Ciencias, Estudios
Sociales, Bellas Artes y Educacion Especial en
las materias basicas; directores academicos y
asistentes de maestros.




. Resumen de los servicios por
programas

vDentro de las actividades que pueden ser
cubiertas con estos fondos estan:

o Pagos de matricula para mejorar el conocimiento de
los maestros en las materias que ensenan, mediante
estrategias instruccionales y practicas de ensenanza
efectivas.

o Desarrollo Profesional @ maestros,  directores
académicos, y asistentes, tales como: convenciones,
vigjes al exterior para parficipar en ftalleres y/o
convenciones;  estipendios para fomentar |
participacion de los maestros en adiestramientos fuera
del horario de frabagjo.
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programas

. Resumen de los servicios por

JPago de matricula: se [1Requisitos:

sufragard el costo de los
cursos permisibles: Espanol,

Inglés, Ciencias, Bellas
Artes, Educacion Especial
(materias bdasicas) a
directores académicos,
maestros y ayudantes de
maestros a tiempo
completo.

Escuela privada debe de
haber solicitado participar
de los fondos de Titulo I,
parte A, y el personadl
interesado en participar del
servicio tiene que estar
incluido en la lista sometida
por la instifucion.




Procesos a ser ulilizados para pago de
Matricula a través del Programa Titulo 1I-A

) La solicitud de los servicios dirigidos al pago de matricula se
levard a cabo en las fechas establecidas por DE, para
ambos semestres y para el verano.

lEste proceso serd a fravés del portal, en las fechas
establecidas por la Agencia:

https://pagomaitricula.evertecinc.com

1 Solamente se tomard en consideracion el registro del
personal autorizado por el director de la institucion
parficipante. En el caso de las escuelas bajo consorcio se
requiere la certificacion del representante autorizado de
dicha organizacion.
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. Formularios y procesos a ser utilizados para Viajes
al Exterior a través del Programa Titulo II-A

! Proceso de Solicitud

v Solicitud.

v Lista de participantes, incluyendo grado (no nivel) vy
materia que ofrecen.

v Registro de suplidores (Modelo 730) y un ID con foto
reciente del Oficial Pagador.

v Informacion detallada sobre la Conferencia o Convencion
(incluir folleto informativo y agenda preliminar).

v Cotizaciones de tres agencias de vigjes diferentes.

v Copia de inscripcion de los participantes de la conferencia
O convencion.

NOTA: Todos los documentos deben ser radicados con 60 dias
laborables, con antelacion al vigje. EL DE no se responsabiliza por
gastos incurridos sin la previa autorizacion del vigje.
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Liguidacion
v Factura de pago de pasajes
Debe incluir nombre y costos por
participante)
v Itinerario de vuelo ida y vuelta, de
cada participante.

v "Boarding pass”, ida y vuelta, de
cada participante.

v Recibo pago de maletas (Si trae
material educativo y tiene que
pagar sobrepeso debe presentar
una certificacion donde se detalle
el material y recibos).

v Factura del hotel, desglosada por
dia.

v Recibos de taxi o
transporte utilizado.

v Factura de gastos imprevistos.

cualquier

v Factura de

Formularios y procesos a ser utilizados para Vigjes

al Exterior a través del Programa Titulo II-A
v Enfermedad / articulos personales (en

caso de pérdida de equipaje debe
incluir evidencia de reclamacion).

PAgo de
inscripcion/matricula de la conferencia
O convencion.

v" Agenda de la conferencia/ convencion

(Si la misma incluye desayuno, almuerzo
O cenaq).

v Informe narrativo del oficial pagador

(Debe incluir nombre de la convencion
/ conferenciq, fechq, lugar,
parficipantes y un breve resumen del
propdsito  y objetivos).  Informe  de
talleres de cada participante(donde se
incluya coOmo el conocimiento
adqguirido  serd ulilizado para el
mejoramientfo  académico de  sus
estudiantes).

v Cheque (Si aplica).
-]
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. Formularios y procesos a ser utilizados para pago
de Estipendios a través del Programa Titulo II-A

) Proceso de Solicitud

v'Solicitud de la institucion para el pago de estipendios a
maestros, previo al desarrollo de la estrategia. La
compensacion serd de $50.00, por dia, en aguellos casos
que el desarrollo profesional se lleve a cabo fuera del
horario laborable, incluyendo fines de semanas y dias
feriados.

v Lista de maestros participantes elegibles.
v Agenda.
v Literatura del taller.

v Registro de suplidores (Modelo 730) junto con ID con foto
reciente de cada parficipante.

v La solicitud se debe radicar con 30 dias laborables de
antelacion a la fecha del desarrollo profesional en el cual

e
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. Formularios y procesos a ser utilizados para pago
de Estipendios a través del Programa Titulo II-A

1 Proceso de liguidacion

v Tabla oficial, donde se incluye el desglose de
pago de estipendios por maestro.

vHojas de asistencias original o copia fiel vy
exacta certificada, por dia, la cual debe incluir
la firma del director y el sello de la institucion.

vLlista de maestros participantes elegibles,
previomente aprobados.

v Agenda final.
v Copia de los materiales provistos.
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. Desarrollo profesional a través de las modalidades
de Seminario, Taller, “Coaching”, Mentoria, Clase
Demostrativa y Grupo de Estudio

]l Proceso de Solicitud ! Proceso de Pago
*» Radicar la Solicitud de % Se requiere que el
Servicio con 30 dias representante  autorizado
laborables de antelacion. de la institucion que solicitd

el servicio certfifigue cada

“*Incluir la lista del personal .
: P una de las hojas de

que participard del

. . asistencia de los
servicio solicitado. participantes del desarrollo
“Se requiere la Agenda vy profesional. Ademds, se
descripcion de contenido debe incluir el sello de la
del servicio solicitado. institucion en un lugar que

Nno obstaculice la visibilidad
de los datos solicitados @
los parficipantes.
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. Resumen de los servicios por
programas

I Titulo Il parte B (Mathematics and Sciences
Partnership).

v'Provee desarrollo académico continuo vy
actualizado a los maestros a fravés de
agencias educativas locales e instituciones de
educacion superior, universidades, en las
areas de matemdticas y ciencias para
aumentar el aprovechamiento academico de
los estudiantes de esas dareas.

vFacilita a los maestros de ciencia vy
matemadtica experiencias con cientificos,
matemdaticos, ingenieros y ofros profesionales,

pAra aumentar sus destrezas de ensenanzas.
-1
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. Resumen de los servicios por
programas

Titulo Il parte A (English Language Acquisition,
Language Enhancing):

v'Provee servicios a estudiantes con Limitaciones
LingUisticas en Espanol, cuyo primer idioma no
es el espanol;, desarrollando Ilas destrezas
necesarias para hablar, leer, escribir vy
comprension del idioma espanol.




. Resumen de los servicios por
programas Titulo Il parte A (English
Language Acquisition, Language
Enhancing):

Requisitos:

v Estudiantes cuyo primer idioma no es espanol y
refleja dificultades para comprender, hablar, leer
y escribir en dicho idioma.




. Resumen de los servicios por

programas
Servicios:

v’ Servicios de apoyo a las escuelas privadas para

establecer, implantar y sostener para Ila
instruccion de estudiantes con limitaciones
linguisticas; promover la participacion de los
padres y la comunidad.

v'Proveer tutorias.

vimplementar programas que fortalezcan o
lectura y otras destrezas académicas dirigidos a
la necesidad de estos estudiantes.

v'Proveer materiales instruccionales, sustentados
con base cientifica, incluyendo el idioma de

dominio del estudiante.
-
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. Resumen de los servicios por

programas

Titulo IV parte B (21t Century Community Learning
Center):

vSe ofrece servicios a las comunidades para
establecer O expandir actividades de
enriguecimiento académico en los cenfros de
aprendizaje para ayudar a los estudiantes en
tutorias particularmente a estudiantes de bagjo
rendimiento en las escuelas publicas o privadas.

v'Los servicios son ofrecidos a las escuelas privadas
a fravés de proveedores de servicios. La unidad de
Servicios Equitativos no recibe fondos de este
programa, debido a que el programa atiende
directamente a estos estudiantes.

24



. Definiciones

_1Consulta:

Participacion entre los oficiales de las escuelas
privadas y el Departamento de Educacion sobre
asuntos de interés que para la participacion
equitativa de los estudiantes, maestros y padres
de las escuelas privadas en los distintos
Programas y sus servicios.

Las consultas ocurren durante el diseno vy
implementacion de los programas y servicios. A
traveés de reuniones periddicas, el Departamento
de Educacion toma en consideracion las
necesidades de servicios que impacten a las
escuelas privadas.
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Documentos necesarios

JEl Programa Titulo lI-A requiere la entrega un Estudio de
Necesidades, asi como de los Anejos A-1 y A-2; y la distribucion
presupuestaria, documentos que este ano serdn discutidos en

reunion posterior.

Los Consorcios deben hacer entrega de un Estudio de Necesidades General que cobije las
necesidades de las escuelas que atiende a través del Programa T. ll-A, las cuales deben ser
uniformes. Solamente se aprobardn las actividades que figuren en el Plan General Global. Esta
misma regla aplica para la elaboracion de los Anejos A-1, A-2 y Distribucion Presupuestaria.

I Estos documentos deben ser enviados a la Oficina de Asuntos
Federales luego de que reciban la proyeccion de fondos a ser
asignados. La fecha para recibir estos documentos en el Correo
de la Oficina de Asuntos Federales es el 15 de abril de 2015.

JLa Unidad de Servicios Equitativos es responsable de recopilar las
Solicitudes para coordinar con el personal a cargo de los
programas la evaluacion y aprobacion de las actividades
conforme a los requisitos de la ley.
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. Monitorias

JEs un examen sistemdtico y regular de los
documentos que evidencian la utilizacion
efectiva de los fondos asignados vy la
administracion e implementacion de las
actividades autorizadas por el Departamento de
Educacion.

- La Unidad de Monitoria readlizard las monitorias
dirigidas a asegurarse de que los estudiantes de
escuelas privadas reciban  servicios que
fommenten una educacidon de alta calidad con
oportunidades significativas y en equidad con
los servicios que reciben los estudiantes de
escuelas publicas.
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. Evaluaciones durante las monitorias

1 Elegibilidad de los estudiantes: cOmo fueron
seleccionados los estudiantes parficipantes en
las escuelas privadas

1 Manejo financiero: observar documentos que
evidencien el manejo de los fondos asignados
a las escuelas privadas para los propositos que
fueron autorizados

-l Materiales y equipos: idenftificar materiales y
equipos adqguiridos con fondos federales como
propiedad del Departamento de Educacion e
identificar el titulo del programa con el cual fue
adquirido.
-]
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. Evaluaciones durante las monitorias

JLos fondos asignados las escuelas privadas por
los Programas federales administrados por la
Oficina de Asuntos Federales serdn utilizados
para propiciar el aprovechamiento académico
de los estudiantes participantes.

ISe utilizardn para apoyar los servicios educativos
de los estudiantes, desarrollo profesional para los
maestros y participacion de padres de acuerdo
a lo establecido en la ley para cada uno de los
Programas.
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.OTRA INFORMACION DE RELEVANCIA

1l Proceso de Quejas y Querellas

En el inferés de garantizar los derechos de las
escuelas privadas se cred un proceso de quejas
y/o querellas dirigido a atender:

~Quejas o querellas relacionadas a
determinaciones o acciones de la Unidad de
Servicios Equitativos para Escuelas Privadas.

»Quejas o querellas de las escuelas privadas
relacionadas a los servicios provistos.
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Proceso de Quejas y Querellas

v  Ambos procesos deben iniciar con una queja o querella
formal, por escrito. La cual debe ser dirigida, por el
qguerellante, a la atencidon de la Coordinadora de la
Unidad de Servicios Equitativos.

v En el interés de solucionar la situacion expuesta se
levard cabo una reunidn con el querellante con el
proposito de validar la informacion expuesta en la
radicacion de la queja o querella y explorar datos
adicionales que puedan ser considerados de
relevancia.

v Se llevard a cabo una reunidon con la parte contra la
cual se radica la queja o querella para discutir la
informacion expuesta.

v En caso de ser necesario se llevard a cabo un proceso
de investigacion.
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Proceso de Quejas y Querellas

v Posteriormente, se llevard a cabo una reunion conjunta
con el propdsito de desarrollar un proceso de
mediacion.

v De no llegar a un acuerdo, la situacion serd referida por
la Coordinadora de la Unidad a un nivel jerdrquico
mayor, con el propdsito de que la situacion sea
resuelta.

v'Los resultados del proceso llevado a cabo serdn
documentados en el formulario “Informe de
Intervencion” el cual debe incluir la hoja de asistencia
de las personas presentes durante las reuniones y el
acuse de recibo de las partes intferesadas (querellante y
querellado) del informe con los acuerdos establecidos
para resolver las discrepancias.



. Proceso de Quejas y Querellas

v Las Companias que ofrecen servicios en las escuelas
privadas a fravés del Programa Titulo I-A fendrdn la
responsabilidad de divulgar el presente proceso en Ias
escuelas participantes. Ademads, mantendrdn evidencia
de la divulgacion llevada a cabo.




FECHA LIMITE DE ENTREGA

- Documentos a ser entregados en la Oficina de Asuntos
Federales en o antes del viernes 27 de febrero de 2014,
antes de las 4:00pm:

< Solicitud de Consulta, debe incluir la informacion solicitada en la
primera pdgina del formulario y las dreas relacionadas a los
programas en los que interesa participar.

< Accién Afirmativa, deben marcar los programas en los que
intferesan participar. Este debe guardar relacion con la
informacidn provista en el formulario de Solicitud de Consulta.

<+ Licencia vigente de la Institucién, se completard una Solicitud de
Consulta por licencia. En caso de que la licencia esté proxima a
vencer debe enfregar copia de la evidencia de radicacion de
solicitud de renovacion.

< Certificado de “Good Standing” con fecha del 2015, donde los
certifiguen como una organizacion sin fines de lucro. Las escuelas que
estén cobijadas bajo el Tratado de Paris deben entregar dicha
evidencia en sustfitucion del “Good Standing”



. Recordatorio de Anejos requeridos por Programa que deben
ser entregados junto a la Solicitud de Consulta el 27 de

febrero de 2015

<» Documentos especificos por Programa:

> Titulo I-A - Estudio Socioecondmico, la matricula total
incluida debe ser igual a la establecida en la primera
pagina del formulario de Solicitud de Consulta.

> Titulo lI-A — Consorcios deben completar las pdginas 1y 6
de la Solicitud e incluir el Anejo relacionado a lista de las
escuelas participantes, donde se incluye el niUmero de
licencia, vigencia de la misma y el total de matricula.

» Titulo 11-B — Solicitud MSP

> Titulo llI-A — Anejo 1

] Las solicitudes que no cumplan con todos los requisitos
establecidos previamente seran denegadas
avtomdaticamente.
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. ILos documentos deben ser radicados, en o antes del viernes
27 de febrero de 2014, en el Correo de la Oficina de Asuntos
Federales. No se aceptardn documentos que lleguen en
fechas posteriores a la previamente establecida.

) Aquellos que lleven a cabo el envio a fravés del
Correo Postal, deben garantizar que los
documentos se reciban en la Oficina de Asuntos
Federales en la fecha establecida.

Departamento de Educacion

Oficina de Asuntos Federales

Atencion: Maria del Carmen Martinez, Coordinadora Unidad
de Servicios Equitativos para Escuelas Privadas

P.QO. Box 1920759, San Juan, Puerto Rico 00919-0759

Se recomienda que retengan copia de los documentos
radicados con el acuse de recibo.
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. INFORME DE LOGROS 2014-15

) Las Instituciones que participan de los servicios
de los Programas T. II-A, T. [I-B y T. lll-A, durante el
ano escolar 2014-15, deben hacer entrega del
Informe de Logros en o antes del 15 de julio de
2015.




. Dudas o preguntas podrdan ser dirigidas a la
Unidad de Servicios Equitativos:

1Coordinadora:
Maria del C. Martinez Alonso
Martinez Ma@de.pr.gov
(787) 773-2043

1Denise Mattei
Mattei D@de.pr.gov
(787) 773-2071

_ISecretaria:
Zaida Martinez
Martinez Z@de.pr.gov
(787) 773-2023

_1Oficiales de Proyecto:

v Monika Ortiz Ramos
OCrtiz_ Mo@de.pr.gov
(787) 773-2393

v Ernesto NUnez
Nunez Er@de.pr.gov

(787) 773-2086

_JRequisantes:

v Javier Rivera Santos
Rivera Ja@de.pr.gov
(787) 773-2455

v Maria M. Garcia
Garcia_Mi@de.pr.gov
(787)772-2095
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